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เอกสารและหลักฐานแสดงสทิธิในการเข้าร่วมประชุม 
 

ในวนัประชมุผู้ ถือหุ้นของบริษัท ใคร่ขอให้ทา่นผู้ ถือหุ้น และ/หรือ ผู้ รับมอบฉนัทะทกุทา่น โปรดมาลงทะเบียน และสง่มอบ
เอกสารดงัตอ่ไปนี +ตอ่เลขานกุารบริษัท ก่อนเริ,มประชมุ 

 

1. กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

1.1 ผู้ ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําสง่สําเนาบตัรประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือ 
บตัรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขับขี, ซึ,งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้นเจ้าของบตัร และหากม ี   
การเปลี,ยนชื,อ-นามสกลุ ให้ยื,นหลกัฐานประกอบด้วย หรือ 

1.2 ผู้ ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดนําสง่สําเนาหนงัสือเดินทาง ซึ,งรับรองสําเนาถูกต้องโดย     
ผู้ ถือหุ้นเจ้าของหนงัสอืเดินทาง และหากมีการเปลี,ยนชื,อ-นามสกลุ ให้ยื,นหลกัฐานประกอบด้วย 

 

2. กรณีที� ผู้ถอืหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้บุคคลใดเข้าร่วมประชุมแทนตน 

2.1 โปรดกรอกข้อความในหนงัสือมอบฉันทะแนบให้สมบูรณ์ และลงลายมือชื,อในที,ที,ระบพุร้อมติดอากรแสตมป์    
(20 บาท) และ 

2.2 หากกรณีที,ผู้ ถือหุ้นเป็น บุคคลธรรมดา โปรดนําสง่สาํเนาเอกสารที,เกี,ยวข้องตามข้อ 1 ข้างต้น หรือ 

2.3 หากผู้ ถือหุ้นเป็น นิติบุคคล 

2.3.1 กรณีนิติบุคคลสัญชาติไทย 

• โปรดนําส่งสําเนาหนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย์ที,มีอายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวันประชุม      
ซึ,งรับรองโดยกรรมการผู้มีอํานาจของบริษัท และ 

• โปรดนําสง่สาํเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ,งข้างลา่งนี +ของกรรมการผู้มีอํานาจที,ลงนาม
รับรองในหนงัสอืรับรองข้างต้น  

o หากกรรมการผู้ มี อํานาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําส่งสําเนา          
บตัรประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือบตัรประจําตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขบัขี,ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั +น ซึ,งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

o หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว โปรดนําส่งสําเนา
หนังสือเดินทางของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั +น ซึ,งรับรองสําเนาถูกต้องโดยเจ้าของ
หนงัสอืเดินทาง 
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2.3.2 กรณีนิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว  

• โปรดนําส่งสําเนาหนังสือรับรองของบริษัท หรือหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ซึ,งจะต้องมี
รายละเอียดเกี,ยวกับชื,อนิติบุคคล ที,ตั +งของสํานักงานใหญ่ ผู้ มีอํานาจลงลายมือชื,อผูกพัน        
นิติบุคคล และเงื,อนไขหรือข้อจํากัดอํานาจในการลงลายมือชื,อที,มีอายุไม่เกิน 3 เดือนก่อน      
วนัประชุม ซึ,งลงลายมือชื,อรับรองโดยกรรมการผู้มีอํานาจของบริษัทต่อหน้าเจ้าหน้าที, Notary 
Public และได้รับการรับรองโดยสถานกงสลุไทย และ   

• เอกสารที,มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้กรรมการผู้มีอํานาจของนิติบคุคลนั +นรับรองความถกูต้องของคําแปล  และ 

• โปรดนําสง่สาํเนาเอกสารแสดงตนอยา่งใดอยา่งหนึ,งข้างลา่งนี +ของกรรมการผู้มีอํานาจที,ลงนาม
รับรองในเอกสารดงักลา่วข้างต้น 

o หากกรรมการผู้ มีอํานาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย โปรดนําส่งสําเนา        
บตัรประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือบตัรประจําตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขบัขี,ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั +น ซึ,งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

o หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติต่างด้าว โปรดนําส่งสําเนา
หนงัสือเดินทางของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั +น ซึ,งรับรองสําเนาถูกต้องโดยเจ้าของ
หนงัสอืเดินทาง 

2.4. สาํเนาเอกสารที,ต้องนําสง่เพื,อแสดงตนของผู้ รับมอบฉนัทะ 

• หากผู้ รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติไทย  โปรดนําส่งสําเนาบัตรประชาชน หรือ               
บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือบตัรประจําตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือใบขบัขี,ของผู้ รับมอบฉนัทะ ซึ,งรับรอง
สาํเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะ หรือ 

• หากผู้ รับมอบฉันทะเป็น บุคคลธรรมดาสัญชาติต่างด้าว โปรดนําส่งสําเนาหนังสือเดินทางของ       
ผู้ รับมอบฉนัทะ ซึ,งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยผู้ รับมอบฉนัทะเจ้าของหนงัสอืเดินทาง  

 

3. กรณีที� ผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั 4งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก
และดแูลหุ้น 

3.1 ให้เตรียมเอกสารและหลกัฐานเชน่เดียวกบั ข้อ 2.1 ข้อ 2.3 และข้อ  2.4 

3.2 หนงัสอืมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ดําเนินการลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

3.3 หนงัสอืยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 

3.4 เอกสารที,มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้น
หรือกรรมการผู้มีอํานาจของนิติบคุคลนั +นรับรองความถกูต้องของคําแปล    


