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หลักฐานการถอืหุ้นและหลักฐานแสดงตนของผู้ถอืหุ้น 

1. หลักฐานการถอืหุ้น  

• สาํเนาใบหุ้น ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้อง หรือ 
• หนงัสอืรับรองการถือหุ้นจากบริษัทหลกัทรัพย์ หรือ 
• หลกัฐานอื�นจากตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย หรือบริษัท ศนูย์ฝากหลกัทรัพย์ (ประเทศไทย) จํากดั 

2. หลักฐานแสดงตน 

2.1    กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

2.1.1  สัญชาติไทย 

สําเนาบัตรประชาชน หรือ บัตรประจําตัวข้าราชการ หรือ บัตรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขับขี� ซึ�งรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ ถือหุ้นเจ้าของบัตร และหากมีการเปลี�ยนชื�อ-นามสกุล ให้ยื�น
หลกัฐานประกอบด้วย 

2.1.2   สัญชาตต่ิางด้าว 

สาํเนาหนงัสอืเดินทาง ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยผู้ ถือหุ้นเจ้าของหนงัสอืเดินทาง และหากมีการเปลี�ยน
ชื�อ-นามสกลุ ให้ยื�นหลกัฐานประกอบด้วย 

2.2    กรณีผู้ ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 

2.2.1  สัญชาติไทย 

• สําเนาหนงัสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย์ที�มีอายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัเสนอเรื�องเพื�อบรรจุเป็น
ระเบียบวาระการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น ซึ�งรับรองโดยกรรมการผู้มีอํานาจของบริษัท และ 

• สําเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ�งข้างล่างนี :ของกรรมการผู้มีอํานาจที�ลงนามรับรองใน
หนงัสอืรับรองข้างต้น  

หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย  

สาํเนาบตัรประชาชน หรือ บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือ บตัรประจําตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขบัขี�ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั :น ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติตา่งด้าว  

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั :น ซึ�งรับรองสําเนาถูกต้องโดยเจ้าของ
หนงัสอืเดินทาง 
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2.2.2  สัญชาติต่างด้าว  

• สําเนาหนงัสือรับรองของบริษัท หรือหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคล ซึ�งจะต้องมีรายละเอียด
เกี�ยวกบัชื�อนิติบคุคล ที�ตั :งของสาํนกังานใหญ่ ผู้มีอํานาจลงลายมือชื�อผกูพนันิติบคุคลและเงื�อนไข
หรือข้อจํากัดอํานาจในการลงลายมือชื�อที�มีอายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัเสนอเรื�องเพื�อบรรจุเป็น
ระเบียบวาระการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น ซึ�งลงลายมือชื�อรับรองโดยกรรมการผู้มีอํานาจของบริษัท
ตอ่หน้าเจ้าหน้าที� Notary Public และได้รับการรับรองโดยสถานกงสลุไทย และ   

• เอกสารที�มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้กรรมการผู้มีอํานาจของนิติบคุคลนั :นรับรองความถกูต้องของคําแปล และ 

• สําเนาเอกสารแสดงตนอย่างใดอย่างหนึ�งข้างลา่งนี :ของกรรมการผู้มีอํานาจที�ลงนามรับรองใน
เอกสารดงักลา่วข้างต้น 

หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติไทย  

สาํเนาบตัรประชาชน หรือ บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือ บตัรประจําตวัพนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือ
ใบขบัขี�ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั :น ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยเจ้าของบตัร หรือ 

หากกรรมการผู้มีอํานาจลงนามเป็นบคุคลธรรมดาสญัชาติตา่งด้าว  

สําเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผู้มีอํานาจลงนามนั :น ซึ�งรับรองสําเนาถูกต้องโดยเจ้าของ
หนงัสอืเดินทาง 

 


